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Informace o provozu podatelny a o podminkach pfijimani dokumentu

Podatelna:

VyS$si odborna Skola mezinarodniho obchodu a Obchodni akademie, Jablonec nad Nisou, Horni nameésti
15, pfispévkova organizace
Adresa: Horni nameésti 1200/15, 466 79 Jablonec nad Nisou

Utedni hodiny podatelny (sekretariat):

pondéli-Ctvrtek 8-11hod.
13-15 hod.

Na vySe uvedeném pracovisti jsou pfijimana osobni a postovni listovni podani. V pfipadé, Ze doruceny
dokument v analogové podobé je neudplny nebo necitelny (poskozeny) a je mozné urcit odesilatele a jeho
kontaktni Udaje, bude odesilatel o vadé vyrozumén a bude stanoven dalSi postup pro jeji odstranéni.
Nepodafi-li se vadu odstranit nebo neni-li mozné urcit odesilatele, Skola dokument dale nezpracovava.

Doruéovani digitdlnich dokumentt

Elektronicka adresa podatelny: podatelna@vosmoa.cz
ID datové schranky: hkbmaqu
Adresa pro doruc¢ovani na technickych nosic¢ich: Horni namésti 1200/15, 466 79 Jablonec nad Nisou
(v ufednich hodinach podatelny).
Zptisoby a limity doruéeni:
e Prostfednictvim informacniho systému datovych schranek: maximalni velikost zpravy je 100
MB.
e Zaslanim e-mailové zpravy na el. adresu podatelny: maximalni velikost zpravy (véetné pfiloh)
je 20 MB.

o Na pifenosném technickém nosic¢i: maximalni velikost zpravy je 20 MB.

Pravidla pro podani na pfenosném nosici dat:
1. Pripustnym pfenosnym technickym nosi¢em je USB flash disk

2. Predany nosic se vraci pouze na vyslovnou zadost uplatnénou pfi jeho podani.

Prijimané formaty datovych zprav

Textové a kombinované dokumenty:
e PDF, PDF/A,

o TXT,

e RTF,

e DOC, DOCX (verze 6.0 a vyS$si),
e ODT,

e ODS,

e  XLS/XLSX.
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Obrazové dokumenty:
e PNG (ISO/IEC 15948),
e TIF/TIFF (revize 6 — nekomprimovany),
e JPG/JPEG/JFIF (ISO/IEC 10918).

Databaze:
o XML (v€etné popisu struktury pomoci schématu XML nebo DTD),
e HTM/HTML

Nalezitosti a bezpecnost:
Pokud je soucéasti jednoho podani vice soubor(l, musi byt ziejmé, ktery soubor je vlastnim podanim a které
jsou prilohami. Pokud datovou zpravu nelze zobrazit (je necitelnd), obsahuje nepovoleny format nebo

Skodlivy kéd, nebude pfijata. Odesilatel (pokud je zndm) o tom bude vyrozumeén.

Bezpecénost datové zpravy:

Pokud datovou zpravu nelze zobrazit uZivatelsky vnimatelnym zplsobem (napf. je necitelnd), obsahuje
datovy format, ktery $kola nepfijima, nebo pocitatovy program, jenz je zpUsobily pfivodit Skodu na
informaénim systému nebo na informacich zpracovavanych organem vefejné moci, neni podatelnou pfijata

a odesilatel, pokud je znam, je o této skutec¢nosti vyrozumeén.
Zakladni vyéet pravnich predpist, jimizZ se fidi éinnost podatelny:

1. Pfedpisy Evropské unie:
o Naftizeni EP a Rady (EU) ¢. 910/2014 (eIDAS) - o elektronické identifikaci a sluzbach vytvarejicich
ddvéru pro elektronické transakce.
¢ Nafizeni EP a Rady (EU) 2016/679 (GDPR) — obecné nafizeni o ochrané osobnich tdaja.
2. Zakony Ceské republiky:
e Zakon €. 499/2004 Sb. - o archivnictvi a spisové sluzbé.
e Zakon €. 500/2004 Sb. — spravni fad.
e Zakon ¢. 300/2008 Sbh. - o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentt
e Zakon €.297/2016 Sb. — o sluzbach vytvéarejicich dlvéru pro elektronické transakce
e Zakon €. 12/2020 Sh. - o pravu na digitalni sluzby.
e Zakon €.110/2019 Sh. — o zpracovani osobnich udajd.
e Zakon ¢.106/1999 Sb. — o svobodném pfistupu k informacim.
e Zakon ¢.181/2014 Sb. - o kybernetické bezpecnosti.
e Zakon €. 561/2004 Sb. — Skolsky zakon
e Zakon €. 89/2012 Sh. - ob¢ansky zakonik.
3. Provadéci vyhlasky a metodické standardy:
e Vyhlaska €. 259/2012 Sh. — o podrobnostech vykonu spisové sluzby.
e Vyhlaska &. 193/2009 Sb. - o stanoveni podrobnosti provadéni autorizované konverze dokument(.
e Vyhlaska ¢. 194/2009 Sb. - o stanoveni podrobnosti uzivani a provozovani ISDS.
e Vyhlaska €. 82/2018 Sbh. — o kybernetické bezpecénosti.
e Vyhlaska €. 317/2014 Sb. - o vyznamnych informacnich systémech.
e Narodni standard pro elektronické systémy spisové sluzby (NSESSS) - stanovuje technické
poZadavky na funkce elektronickych systému a na jednotné parametry pro vykon spisové sluzby.

VSe v platném znéni.

6. kvétna 2026

evs Digitalné podepsal Mgr. Jifi Kabelka
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