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Informace o provozu podatelny a o podmínkách přijímání dokumentů 

 
Podatelna: 
 
Vyšší odborná škola mezinárodního obchodu a Obchodní akademie, Jablonec nad Nisou, Horní náměstí 
15, příspěvková organizace 
Adresa: Horní náměstí 1200/15, 466 79 Jablonec nad Nisou 
 
Úřední hodiny podatelny (sekretariát): 
 
pondělí–čtvrtek    8–11hod. 

                13–15 hod. 
 

Na výše uvedeném pracovišti jsou přijímána osobní a poštovní listovní podání. V případě, že doručený 
dokument v analogové podobě je neúplný nebo nečitelný (poškozený) a je možné určit odesílatele a jeho 
kontaktní údaje, bude odesílatel o vadě vyrozuměn a bude stanoven další postup pro její odstranění. 
Nepodaří-li se vadu odstranit nebo není-li možné určit odesílatele, škola dokument dále nezpracovává. 

 
Doručování digitálních dokumentů 
 
Elektronická adresa podatelny: podatelna@vosmoa.cz 

ID datové schránky: hkbmaqu 

Adresa pro doručování na technických nosičích: Horní náměstí 1200/15, 466 79 Jablonec nad Nisou 

(v úředních hodinách podatelny). 

Způsoby a limity doručení: 

• Prostřednictvím informačního systému datových schránek: maximální velikost zprávy je 100 

MB. 

• Zasláním e-mailové zprávy na el. adresu podatelny: maximální velikost zprávy (včetně příloh) 

je 20 MB. 

• Na přenosném technickém nosiči: maximální velikost zprávy je 20 MB. 

 

Pravidla pro podání na přenosném nosiči dat: 

1. Přípustným přenosným technickým nosičem je USB flash disk 

2. Předaný nosič se vrací pouze na výslovnou žádost uplatněnou při jeho podání. 

 
Přijímané formáty datových zpráv 
 

Textové a kombinované dokumenty: 
• PDF, PDF/A,  
• TXT, 
• RTF,  
• DOC, DOCX (verze 6.0 a vyšší),  
• ODT,  
• ODS,  
• XLS/XLSX. 
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Obrazové dokumenty:  
• PNG (ISO/IEC 15948),  
• TIF/TIFF (revize 6 – nekomprimovaný),  
• JPG/JPEG/JFIF (ISO/IEC 10918). 

Databáze:  
• XML (včetně popisu struktury pomocí schématu XML nebo DTD), 
• HTM/HTML 

 

Náležitosti a bezpečnost: 

Pokud je součástí jednoho podání více souborů, musí být zřejmé, který soubor je vlastním podáním a které 

jsou přílohami. Pokud datovou zprávu nelze zobrazit (je nečitelná), obsahuje nepovolený formát nebo 

škodlivý kód, nebude přijata. Odesílatel (pokud je znám) o tom bude vyrozuměn. 

 
Bezpečnost datové zprávy: 

Pokud datovou zprávu nelze zobrazit uživatelsky vnímatelným způsobem (např. je nečitelná), obsahuje 

datový formát, který škola nepřijímá, nebo počítačový program, jenž je způsobilý přivodit škodu na 

informačním systému nebo na informacích zpracovávaných orgánem veřejné moci, není podatelnou přijata 

 a odesílatel, pokud je znám, je o této skutečnosti vyrozuměn. 

 
Základní výčet právních předpisů, jimiž se řídí činnost podatelny: 
 
1. Předpisy Evropské unie: 

• Nařízení EP a Rady (EU) č. 910/2014 (eIDAS) – o elektronické identifikaci a službách vytvářejících 
důvěru pro elektronické transakce. 

• Nařízení EP a Rady (EU) 2016/679 (GDPR) – obecné nařízení o ochraně osobních údajů. 
2. Zákony České republiky: 

• Zákon č. 499/2004 Sb. – o archivnictví a spisové službě. 
• Zákon č. 500/2004 Sb. – správní řád. 
• Zákon č. 300/2008 Sb. – o elektronických úkonech a autorizované konverzi dokumentů  
• Zákon č. 297/2016 Sb. – o službách vytvářejících důvěru pro elektronické transakce  
• Zákon č. 12/2020 Sb. – o právu na digitální služby. 
• Zákon č. 110/2019 Sb. – o zpracování osobních údajů. 
• Zákon č. 106/1999 Sb. – o svobodném přístupu k informacím. 
• Zákon č. 181/2014 Sb. – o kybernetické bezpečnosti. 
• Zákon č. 561/2004 Sb. – školský zákon 
• Zákon č. 89/2012 Sb. – občanský zákoník. 

3. Prováděcí vyhlášky a metodické standardy: 
• Vyhláška č. 259/2012 Sb. – o podrobnostech výkonu spisové služby. 
• Vyhláška č. 193/2009 Sb. – o stanovení podrobností provádění autorizované konverze dokumentů. 
• Vyhláška č. 194/2009 Sb. – o stanovení podrobností užívání a provozování ISDS. 
• Vyhláška č. 82/2018 Sb. – o kybernetické bezpečnosti. 
• Vyhláška č. 317/2014 Sb. – o významných informačních systémech. 
• Národní standard pro elektronické systémy spisové služby (NSESSS) – stanovuje technické 

požadavky na funkce elektronických systémů a na jednotné parametry pro výkon spisové služby. 
 

Vše v platném znění. 
 
 
 
6. května 2026 

 


		2026-05-07T08:44:48+0200
	Mgr. Jiří Kabelka




